上海第二工业大学校内举办会议（活动）
申请审批表
年    月    日
	申请部门
	
	经办人
	
	联系电话
	

	会议（活动）题目
	

	会议日期
	
	会议地点
	

	主办单位
	
	承办单位
	

	合办单位
	
	协办单位
	

	邀请市级领导  □是 □否
	邀请上级领导  □是 □否
	邀请校级领导  □是 □否

	会议（活动）目的及主要议程（可附表）：

	会议（活动）主要出席人员、发言（报告）人简况（姓名、性别、年龄、职务职称、工作单位、政治面貌、国籍、专业研究方向等）和拟发言的主要内容（可附表）：


	经费来源
	

	会议（活动）
经费预算（元）
	
	经费代码
	

	经费使用预算明细及其他需要说明情况
	使用项目名称、内容、标准、金额（可附表）

	申请部门意见
	负责人：                              公章
                             年  月  日

	*国交处意见
	负责人：                              公章
                                     年  月  日

	财务处意见
	负责人：                              公章
                                  年  月  日

	职能部处意见
	负责人：                              公章
                                     年  月  日

	分管校领导意见
	签字：                             年  月  日

	党办、校办备案
	安排会议室、活动场所等情况：


备注：1. *凡涉及到涉外事务需经国交处（港澳台办）审批环节；
2. 主办、承办国际会议按《主办、承办国际会议申请流程》；
3. 邀请校级领导出席会议（活动），需提前1周，并附上代拟稿、
        邀请上级领导出席会议（活动），需提前1个月，并附上代拟稿、
        邀请市级领导出席会议（活动），需提前2个月，并附上代拟稿。
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