上海第二工业大学国内公务接待审批单

	来访单位
	

	来访日期
	

	来访内容
	

	
来访名单 (可另附)
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	接待部门
	

	
接待人员 (可另附)
	姓名
	部门

	
	
	

	
	
	

	接待日期
	
	接待金额
	

	

接待安排
(包括时间、
地点、内容、
参会人员等，
可另附)
	

	经办人
	
	联系方式
	

	

接待部门 审批意见
	




审批人：
日  期：
	




(盖章)



